
纵向科研经费办理流程图










纵向科研项目合同签订，项目立项，项目负责人在科研管理系统中进行项目立项登记，立项登记保存，审核





纵向科研经费按合同到款





项目负责人查询到款情况在财务处开具《科研经费到账通知单》





项目负责人持《科研经费到账通知单》到计划项目科开具《纵向项目到款通知单》，按照合同规定提扣相关费用





项目负责人持《纵向到款通知单》到财务主管部门办理入账，每个项目一张经费卡，可以在个人财务管理系统中查询经费情况





纵向科研经费开支：由项目负责人签字，院系负责人审批，加盖院系公章（经费开支10万元及以上还须由科研管理部门负责人审批；30万元及以上由科研分管校领导审批）





科研项目外转经费：科技处网站的文件下载中下载《西北大学纵向科研项目合作协议范本》、《西北大学纵向合作协议（合同）审批表》，经科技处审核，签订合同，办理外转经费





劳务费开支：请于科技处网站的文件下载中下载《西北大学科研项目劳务费领取表》，领取人身份证号、交行卡号、签字必须填写齐全，由项目负责人签字后到计划项目审核盖章（劳务费按照预算执行，无预算的科研项目劳务费提取比例不超过总经费的15%）





绩效开支：根据绩效考核情况确定绩效支出发放方案并提出发放申请，经财务处及科技处审批后发放，绩效支出发放需根据项目执行进度分阶段分年度进行，不得1次全额发放，一年不超过2次，原则上项目结题验收前发放的绩效费不超过绩效费总额的30%





负责科室：计划项目科（行政楼307）


联系电话：88303550 88302962





项目负责人到财务部门办理相关手续
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